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1. O0mue no/1oKeHUs S S

1. Hacrosiee mnojsokKeHHe (periiaMeHt) o KOHTPAKTHOM ciyxbe (npanee - lIono;xeth‘) v}&).ldH e
[PABILIA OPraHH3AIMK JAESTEIBHOCTH KOHTPAKTHOH coyOBl PH TUIAHHPOBAHHH H OCYIIECTBIICHHH 3aK)
roBapoB. padoT, yeuyr st o0ecneyeH st Hy kL yIpeKACHHA (MyHHIUMATBHBIX HYHL).

2. KonrpakThas crykOa co3taercs B Ueisx 00ecneyeHus NJIaHAPOBAHHS M OCYIIECTBIICHIA A
COOTBETCTBHH ¢ uacTbio 1 crathu 15 MejepaibHOro 3aK0Ha OT 5 anpess 2013 r. Ne 44-@3 «Q mmﬁd} u:;\
cHeTeMe B cdepe 3aKylnoOK TOBApoOB, padoT, yclIyr s obecriedeHus Tocy1apCTBEHHBIN :i Ni}*i‘“l“l‘lf"':’48’()‘)
Hyx 1 (CoOpaHHe 3aKOHOJATENbCTBA Poccuiickoit deaepalni. 2013. Ne 14, ct. 1652: Ne _7; H -‘)
(latee - dexepanbhblii 3aKoH) (1anee - 3aKa3ydk) 3aKyNOK TOBApOB, paboT, ycuyr s obecreHeHHA
MYHHIMIATBHBIX HYKI (J1aj1ee - 3aKyIKa).

3. KonTpaktHasg ciiyx0a B CBOCH JIeATeNIbHOCTH PYKOBOACTBYETCH
MejlepaibHBIM - 3AKOHOM, TPAXKIAHCKAM  3aKOHOIATCIECTBOM Poccuiickoit  ®eacpatui. OF
JAKOHOIATEIbeTBOM Poccuiickoii Deaepaliuy, HOPMATUBHBIME [PABOBBIMH aKTAMH O KOHTPAKTHOH CHCTEME B
cdepe 3aKyMOK TOBAPOB. paboT, yciyr utst o0ecnedeHus rocy 1apcTBeHHbIX | MYHHIUMIATBHBIX HYIKL, B TOM
quesie HacTosMM T1oj10%KeHHeM. MHBIMH HOPMATHBHBIMH TIPABOBBIMH aKTaMH Poccuiickoit deaepalliH.
NOI0KEHHEM (PEraMeHTOM) O KOHTPAKTHOM ciryx0e 3aka3zunka.

4. OCHOBHBIMH NPUHIHUIAMH CO3JaHUA H QYHKIIHOHHPOBAHHMS KOHTPAKTHO# Ci1y’KObl MPH MIAHHPOBAHHH H
OCYIIECTBICHHH 3aKYMOK SIBJISIOTCS:

1) npupicycHre KBATHOUIMPOBAHHBIX CIEHMATHCTOB, 00AAIOMMX TCOPCTHHCCKHMIT H NPaKTHYECKHMH
SHAHHMSAMH M HaBbIKAMH B cepe 3aKyIoK;

2) ¢BOGO B 10CTYT K MHYOPMAIHKHK O COBEPIIAEMbIX KOHTPAKTHOH cayx00it 1eHCTBHAX, HAIIPaB/ICHHBIX HA
oOecreyeHie MYHHIIMTATBHBIX HY7K/L, B TOM YMCJIE CIIOCO0AX OCYIIECTBICHNS 3aKYIIOK H HX pe3yJbTarax:

3) 3aK/1I04eHie KOHTPAKTOB (Ipak/IaHCKO—TIPAaBOBBIX JO0rOBOPOB) HA YCIOBHSX. obecneunBaoHX Hanbo1ee
»p(PeKTHBHOE TOCTHIKEHHUE 3aJaHHbIX Pe3yJIbTATOB 00eCeUeHHs MYHHIHTIANBHBIN HYILL

4) qocTHKeHHE 3aKa3uMKOM 3a/1aHHBIX Pe3y/IbTaToB 0OecreyeH s MYHHLIHIATbHBIX HYHUL

5. KourtpaktHas ciyxkba co3JlaeTesi I[OCPEACTBOM YTBEPKACHHUS 3aKa3uyuKOM TOCTOSIHHOTO COcCTaBa

paGOTHUKOB 3aKa3uMKa. BhITOJHAIOUMX (YHKLHH KOHTPaKTHO# cimykObl Oe3 o0pasoBaHus OTICIBHOTO

CTPYKTYPHOTO M0JIpa3/ie/ienns (Jlajiee - KOHTpakTHasi ciyx0a 0e3 00pa30BaHUs OTJACIBHOIO M0/1pa3/Ie/ICHUs ).

6. CTPYKTYpa M YHCIICHHOCTh KOHTPAKTHOM CilyKObl HE MOKET COCTABIIATH MEHEE IBYX 4C/IOBCK.

7. PaGOTHMKH KOHTPaKTHOH ciaykObl 3aka3uuka He MOTYT ObIThb, KaK MPAaBHIIO, YICHAMH KOMHCCHH IO

OCYIIECTBIICHHIO 3aKYNOK 3aKa3unKa.

8. Konrpakrayio ciyxOy BO3IIaBIsSeT OJMH W3 3aMecTuTelell PYKOBOAWTENS 3aKazuMka WIH JApyroe

VIIOJIHOMOUCHHOE JIHILO.

9. PykoBOAMTENb KOHTPAKTHON CiykObl B HEIAX MOBBILICHHUS dbdextuBHOCTH PaboThl PAbOTHHKOB

KOHTPAKTHOH CiykO0bl MpH  (OPMUPOBAHUH  OPraHM3aIMOHHON CTPYKTYPBI ONpEAC/SNeT JI0MKHOCTHBIC

OOSI3aHHOCTH M NICPCOHAIBHYIO  OTBETCTBEHHOCTh pabOTHUKOB KOHTPAKTHOMH ciayxObl, pacupeaenss

onpeseientpie  Hactodumm - [onoxennem (GyHKuMoHaNbHBIE  OOA3AHHOCTH  MEKIAY  VKa3aHHbIMH

pabOTHHKAMH.

10. ®yHKIHOHATIBHBIC 0043aHHOCTH KOHTPAKTHOM C/TyKOBI:

[Moanynkr 1 nynkrta 10 perynaer s cuiy ¢ 1 susapst 2015 r.

1) niaHHpOBAaHUE 3aKYIIOK;

[Moanyukr 2 nynkra 10 Berynaet B cuay ¢ 1 susaps 2015 r.

2) opraHM3alMs Ha CTaguM IUIAHMPOBAHUS 3aKYNOK KOHCYIBTALMH C 1l YUK

HCITOJIHUTENISIMU) M YYACTHE B TAKUX KOHCYJIbTALUSX B LEJIAX 'onpe;eneﬂm C?)Z":;‘::: i ’(,“0llpﬂllvml\aM“-

HA COOTBETCTBYIOUIMX PBIHKAX TOBAPOB. paboOT, YCIyr o , KOHKYPOHIRGE, S
T o ’ - YCIYI. OINpPENCJICHUS HAWJTYYIIMX TEXHOJIOrHH H APYrHX

PEIICHUH LISt 00eCIeUCHMS! MYHALMIATBHBIX HY KL

Moanyskr 3 mynkra 10 Berynaer s cuy ¢ | snBaps 2015 r

3) 0DOCHOBAHME 3aKYIIOK: '

4)

\"lpC'lelCHHC;\I B

Koncturynueii Poccuiicko derepalliH.
G10/DKETHBIM

ODOCHOBAHHE HAYATILHON (MAKCHMAIbHOM ) 11eHBI KOHTpaKTa;





5) обязательное общественное обсуждение закупок;

6) организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок;

7) привлечение экспертов, экспертных организаций;

8) подготовка и размещение в единой информационной системе в сфере закупок (далее - единая информационная система) извещения об осуществлении закупки, документации о закупках, проектов контрактов;

9) подготовка и направление приглашений принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

10) рассмотрение банковских гарантий и организация осуществления уплаты денежных сумм по банковской гарантии;

11) организация заключения контракта;

12) организация приемки поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги (далее - отдельный этап исполнения контракта), предусмотренных контрактом, включая проведение в соответствии с Федеральным законом экспертизы поставленного товара, результатов выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, обеспечение создания приемочной комиссии;

13) организация оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, отдельных этапов исполнения контракта;

14) взаимодействие с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта;

15) организация включения в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе);

16) направление поставщику (подрядчику, исполнителю) требования об уплате неустоек (штрафов, пеней);

17) участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика и осуществление подготовки материалов для выполнения претензионной работы.

11. Порядок действий контрактной службы для осуществления своих полномочий, а также порядок взаимодействия контрактной службы с другими подразделениями Заказчика, комиссией по осуществлению закупок определяется положением (регламентом), утвержденным Заказчиком в соответствии с настоящим Положением.

II. Функции и полномочия контрактной службы

12. Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия:

Подпункт 1 пункта 12 вступает в силу с 1 января 2015 г.

1) при планировании закупок:

а) разрабатывает план закупок, осуществляет подготовку изменений для внесения в план закупок, размещает в единой информационной системе план закупок и внесенные в него изменения;

б) размещает планы закупок на сайтах Заказчика в информационно- телекоммуникационной сети «Интернет» (при наличии), а также опубликовывает в любых печатных изданиях в соответствии с частью 10 статьи 17 Федерального закона;

в) обеспечивает подготовку обоснования закупки при формировании плана закупок;

г) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений для внесения в план-график, размещает в единой информационной системе план-график и внесенные в него изменения;

д) организует утверждение плана закупок, плана-графика;

е) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при формировании плана-графика закупок;

2) при определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

а) выбирает способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

б) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта и ее обоснование в извещениях об осуществлении закупок, приглашениях принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами, конкурсной документации, документации об аукционе;

в) уточняет в рамках обоснования цены цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

г) осуществляет подготовку извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (за исключением описания объекта закупки), проектов контрактов, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей) закрытыми способами;

д) осуществляет подготовку протоколов заседаний комиссий по осуществлению закупок на оснований решений, принятых членами комиссии по осуществлению закупок;

е) организует подготовку описания объекта закупки в документации о закупке;

ж) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссий по осуществлению закупок, в том числе обеспечивает проверку:

соответствия требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся объектом закупки;

правомочности участника закупки заключать контракт;

непроведения ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствия решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;

неприостановления деятельности участника закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на дату подачи заявки на участие в закупке;

отсутствия у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации;

отсутствия в реестре недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участнике закупки - юридическом лице, в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;

отсутствия у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица - участника закупки судимости за преступления в сфере экономики;

обладания участником закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности;

соответствия дополнительным требованиям, устанавливаемым в соответствии с частью 2 статьи 31 Федерального закона;

з) обеспечивает привлечение на основе контракта специализированной организации для выполнения отдельных функций по определению поставщика;

и) обеспечивает предоставление учреждениям и предприятиям уголовно-исполнительной системы, организациям инвалидов преимущества в отношении предлагаемой ими цены контракта;

к) обеспечивает осуществление закупки у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций, устанавливает требование о привлечении к исполнению контракта субподрядчиков, соисполнителей из числа субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

л) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках и проекты контрактов, протоколы, предусмотренные Федеральным законом;

м) публикует по решению руководителя контрактной службы извещение об осуществлении закупок в любых средствах массовой информации или размещает это извещение на сайтах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» при условии, что такое опубликование или такое размещение осуществляется наряду с предусмотренным Федеральным законом размещением;

н) подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о закупке;

о) обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие в закупках, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в закупках и обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в закупках только после вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

п) предоставляет возможность всем участникам закупки, подавшим заявки на участие в закупке, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в закупке и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

р) обеспечивает возможность в режиме реального времени получать информацию об открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке;

с) обеспечивает осуществление аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

т) обеспечивает хранение в сроки, установленные законодательством, протоколов, составленных в ходе проведения закупок, заявок на участие в закупках, документации о закупках, изменений, внесенных в документацию о закупках, разъяснений положений документации о закупках и аудиозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в закупках и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупках;

у) привлекает экспертов, экспертные организации;

ф) обеспечивает согласование применения закрытых способов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в порядке, установленном федеральным органом исполнительной власти по регулированию контрактной системы в сфере закупок, в соответствии с частью 3 статьи 84 Федерального закона;

х) обеспечивает направление необходимых документов для заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам несостоявшихся процедур определения поставщика в установленных Федеральным законом случаях в соответствующие органы, определенные пунктом 25 части 1 статьи 93 Федерального закона;

ц) обосновывает в документально оформленном отчете невозможность или нецелесообразность использования иных способов определения поставщика (подрядчика, исполнителя), а также цену контракта и иные существенные условия контракта в случае осуществления закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) для заключения контракта;

ч) обеспечивает заключение контрактов;

ш) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации об участниках закупок, уклонившихся от заключения контрактов;

3) при исполнении, изменении, расторжении контракта:

а) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;

б) организует оплату поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

в) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применяет меры ответственности, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершает иные действия в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

г) организует проведение экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, привлекает экспертов, экспертные организации;

д) в случае необходимости обеспечивает создание приемочной комиссии не менее чем из пяти человек для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

е) подготавливает документ о приемке результатов отдельного этапа исполнения контракта, а также поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги;

ж) размещает в единой информационной системе или до ввода в эксплуатацию указанной системы на официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» для размещения информации о размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг отчет, содержащий информацию об исполнении контракта, о соблюдении промежуточных и окончательных сроков исполнения контракта, о ненадлежащем исполнении контракта (с указанием допущенных нарушений) или о неисполнении контракта и о санкциях, которые применены в связи с нарушением условий контракта или его неисполнением, об изменении или о расторжении контракта в ходе его исполнения, информацию об изменении контракта или о расторжении контракта, за исключением сведений, составляющих государственную тайну;

з) организует включение в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) информации о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым контракт был расторгнут по решению суда или в связи с односторонним отказом Заказчика от исполнения контракта;

и) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций.

13. Контрактная служба осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

1) организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения  муниципальных нужд;

2) организует обязательное общественное обсуждение закупки товара, работы или услуги, по результатам которого в случае необходимости осуществляет подготовку изменений для внесения в планы закупок, планы-графики, документацию о закупках или обеспечивает отмену закупки;

3) принимает участие в утверждении требований к закупаемым Заказчиком отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельным ценам товаров, работ, услуг) и (или) нормативным затратам на обеспечение функций Заказчика и размещает их в единой информационной системе;

4) участвует в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, в том числе обжаловании результатов определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), и осуществляет подготовку материалов для осуществления претензионной работы;

5) разрабатывает проекты контрактов, в том числе типовых контрактов Заказчика, типовых условий контрактов Заказчика;

6) осуществляет проверку банковских гарантий, поступивших в качестве обеспечения исполнения контрактов, на соответствие требованиям Федерального закона;

7) информирует в случае отказа Заказчика в принятии банковской гарантии об этом лицо, предоставившее банковскую гарантию, с указанием причин, послуживших основанием для отказа;

8) организует осуществление уплаты денежных сумм по банковской гарантии в случаях, предусмотренных Федеральным законом;

9) организует возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения заявок или обеспечения исполнения контрактов.

14. В целях реализации функций и полномочий, указанных в пунктах 12, 13 настоящего Положения, работники контрактной службы обязаны соблюдать обязательства и требования, установленные Федеральным законом, в том числе:

1) не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

2) не проводить переговоров с участниками закупок до выявления победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя), кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации;

3) привлекать в случаях, в порядке и с учетом требований, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации, в том числе Федеральным законом, к своей работе экспертов, экспертные организации;

15. При централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона контрактная служба осуществляет функции и полномочия, предусмотренные пунктами 12 и 13 настоящего Положения и не переданные соответствующему уполномоченному органу, уполномоченному учреждению, которые осуществляют полномочия на определение поставщиков (подрядчиков, исполнителей).

16. Руководитель контрактной службы:

1) распределяет обязанности между работниками контрактной службы;

2) представляет на рассмотрение руководителя учреждения предложения о кандидатурах членов контрактной службы;

3) осуществляет иные полномочия, предусмотренные Федеральным законом.

III. Ответственность работников контрактной службы

18. Любой участник закупки, а также осуществляющие общественный контроль общественные объединения, объединения юридических лиц в соответствии с законодательством Российской Федерации имеют право обжаловать в судебном порядке или в порядке, установленном Федеральным законом, в контрольный орган в сфере закупок действия (бездействие) должностных лиц контрактной службы, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

